Szabalyzat a PSZC Radnoti Miklos Kozgazdasagi Szakgimnaziumaban
miikodo belépteté rendszer hasznalatarol

1. A szabalyzat célja

A PSZC Radnoti Miklos Kozgazdasagi Szakgimndziuma épliletében felszerelt és
beiizemeltetett beléptetd rendszer mitkddtetésének eldsegitése az alabbiak szerint:

= abe— és kilépési pontok helyének meghatarozasa,

» hasznalataval kapcsolatos eljarasrend meghatarozasa,

= a haszndlattal jar6 kotelezettségek és jogok meghatarozasa,
= abelépési jogosultsagok szabalyozasa.

2. A beléptetd rendszer mitkddése

A beléptetd rendszer kétiranyu be- illetve kilépési pontokat (érzékelket) mukddtet.
A beléptetd rendszer azonositoval ellatott matricaval miikddik. A belépdkartya (chipkartya) a
Titkarsag altal felvitt adatokat — név, osztaly, jogosultsagok - tartalmazza.

3. Portalok helye és funkcioja
» helye: fébejarat

Be — és kilépési pontok, ahol a rendszer regisztracio soran ellendrzi a jogosultsagokat.

Ez igényli, hogy minden jogviszonyban all6 személy az épiiletbe be-és kilépésekor a
chipkartydjat maganal tartsa. Minden mdas belépni szandékozo személy a portaszolgalat
iranyitasaval, kiilon belépési engedéllyel juthat be az épiiletbe.

4. Felhasznaloi csoportok
A beléptetd rendszerben alapvetden harom felhaszndloi csoport definialt:

= tanuldk (nappali, esti munkarend szerint),

= pedagogus munkakorben foglalkoztatottak (munkaszerzddéssel, megbizassal,
vallalkozdként),

* nem pedagdégus munkakorben foglalkoztatottak (NOKS, technikai dolgozok,
kozfoglalkoztatottak).

5. A chipkartyak igénylése, cseréje elvesztés, sériilés miatt, ij chipkartya igénylése

a. A belépdkartya (chipkartya) a PSZC Radnéti Miklos Kozgazdasagi Szakgimnaziuma
tulajdonat képezi.

b. A belépokartyat (chipkartya) els6 izben az 6. a) — ) pontokban leirtak szerint kapjak
meg az ¢érintettek, melyet a PSZC Radnodti Miklos Kozgazdasagi Szakgimnaziuma
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ingyenesen biztosit mindazoknak, akik a tagintézménnyel valamilyen (tanuldi,
munkavallal6i) jogviszonyban allnak.

A jogviszony megszinésekor a kartyat az utolsdé jogviszonyban toltdtt nap végén
(utolsé oktatasi nap, utols6 munkanap, sth.) sértetlen allapotban le kell adni, a
hasznalatra vonatkoz6 jogosultsdgot €rvényteleniti az azt kibocsaté PSZC Radnoti
Miklos Kozgazdasagi Szakgimnaziuma.

Elvesztett, megsériilt chipkartyak esetén az észlelést kovetden azonnal értesiteni kell a
Titkarsagot személyesen vagy e-mailben (titkar@radnoti-pecs.hu), és benytjtani az
igényt Uj chipkartya aktivalasara az alabbi adatok megadaséaval:

= Név (tanuld esetében osztaly is)

= Anyjaneve

= Sziiletési hely, 1d6

= Indoklas (pl.: elveszett, megsériilt)

A chipkartya elvesztése esetén az 0j kartyaért eljarasi dijat kell fizetni. Az eljarasi dij
aktualis 0sszege 1500 Ft, az eljarasi dij 0sszege évenként feliilvizsgélatra kertil.

6. A belépokartya (chipkartya) kibocsatasa

a.

Tanulok részére
A tanulok elsé alkalommal kiilon igénylés nélkiil az elsd tanitasi napon veszik at a
beléptetd kartyat, amely a tanuloi jogviszony fennallasaig érvényes.

Dolgozok részére
A chipkartya a tagintézmény Titkarsagan elsd alkalommal dijmentesen keriil atadasra.

7. Belépokartya (chipkartya) hasznalata

a.

C.

A hasznalatara kotelezett személyek a résziikre aktivalt be-és kilépésre jogositd
eszkozzel 1éphetnek be és ki az épiiletbdl. Annak atadasa mas személynek TILOS.

Chipkartyaval nem rendelkez6 munkatarsak (mas PSZC-s intézmények), és idegenek
be - illetve kiléptetésérdl a Portaszolgalat gondoskodik.

A tanulok részére a chipkartya szorgalmi iddszakban tanitasi napokon az épiilet nyitva
tartdsdhoz igazoddan biztosit belépést az épiiletbe.

A munkatarsak részére a chipkartya az épiilet nyitva tartadsdhoz igazoddan biztosit
belépést az épiiletbe.

A fenti idészakon tal csak a tagintézmény igazgatdja engedélyével lehet belépni.

Vendégek, idegenek beléptetése


mailto:titkar@radnoti-pecs.hu

Minden olyan személyre vonatkozoan a Porta kdteles a beléptetést elvégezni, aki nem
rendelkezik belépékartyaval. Els6ként értesiti a fogadd személyt, mikézben a vendég
koteles az épiilet el6terében véarakozni, amig a fogadoképesség ténye nem keriil
visszaigazolasra.

A Porta koteles a Portanaploban rogziteni a vendég adatait:

= Név

= Cég/Intézmény/Szervezet neve
= annak nevét, akihez érkezik

= ¢rkezési idépont

* tavozasi idopont

8. Rogzitett adatokhoz valo hozzaférés:

Tanulokra vonatkozoan: osztalyfonok, igazgato helyettesek, igazgato.

Pedagdégus munkakorben foglalkoztatottak esetén: igazgatd, korlatozottan igazgatd
helyettesek.

Nem pedagogusokra vonatkozdan: igazgatd, kincstarnok.

A hozzaférésre jogosultak a www.radnoti-pecs.hu/belepteto webcimen keresztiil érik el az
adatokat.

9. A szabdlyzat betartdsa mindenkire kotelezd érvényii. A szabdlyzatban foglaltak megsértése
esetén a tagintézmény igazgatdja felelosségre vonast kezdeményez.

A szabalyzat 2018. februar 1-jén 1ép hatalyba.

A szabdlyzat egy példanya a Titkarsagon, illetve a tagintézmény honlapjan hozzaférhetd.

Pécs, 2018. februar 01.

Bano Andrea
igazgatd
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